
1

Kullanma Kılavuzu 

u z e m @ g  r e s u n . e d u . t r

u z e m . g  r e s u n . e d u . t r

Kullanma Kılavuzu (Öğrenc)





Kullanma Kılavuzu 
(Öğrenci)

İÇİNDEKİLER

1.1. SİSTEME GİRİŞ YAPMA ............................................................................................................. 4
1.2. CANLI DERSLERE ERİŞİM .......................................................................................................... 6
1.3. DERS KAYITLARINA ERİŞİM ..................................................................................................... 7
1.4. ÖĞRETİM ELEMANI İLE İLETİŞİM ............................................................................................ 8
1.5. ŞİFRE DEĞİŞTİRME ..................................................................................................................10
1.6. ÖDEV - PROJE TESLİM ............................................................................................................11
1.7. SINAV İŞLEMLERİ .....................................................................................................................13



4

GRUZEM

1.1. SİSTEME GİRİŞ YAPMA
Giresun Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi’ne ait Uzaktan Öğre-
tim Sistemi’ne giriş yapabilmek için aşağıdaki yer alan adımları takip etmeniz gerekmektedir. 

Herhangi bir web tarayıcısını açınız (Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera vb.) ve adres 
satırına “eders.giresun.edu.tr” adresini yazınız. Açılan sayfanın sağ kısmında yer alan “Giriş 
yap” butonuna tıklayınız. 

“Giriş yap” butonuna tıkladığınızda “kullanıcı adı” ve “şifre” bilgileriniz ile  sisteme giriş 
yapabileceğiniz “Giriş” sayfası karşınıza çıkacaktır. 
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Sisteme ilk giriş için kullanacağınız “kullanıcı adı” ve “şifre” bilgileriniz aşağıda belirtildiği 
şekildedir. 

Kullanıcı adı : o + öğrenci numarası
Şifre : Ogr. + T.C. son dört hanesi (Örnek: Ogr.4321)

Kullanıcı adı ve şifre bilgilerinizi yazdıktan sonra “Giriş yap” butonuna tıkladığınız-
da standart olarak atanan şifre bilgilerini değiştirmeniz ve kişisel bir şifre belirlemeniz 
için bir sayfa ile karşılaşacaksınız. Burada, belirtilen kurallara uygun bir şifre belirleyerek  
“Değişikliği kaydet” butonuna tıkladığınızda artık sistemi kullanmaya başlayabilirsiniz. 

Sisteme giriş yaptığınızda Kişisel Verileri Koruma Kanunu kapsamında hazırlanan bir Gizli-
lik Bildirimi ve Kişisel Veriler Hakkında Aydınlatma Metni’nin yer aldığı bir sayfa ile karşı-
laşacaksınız. Burada metni okuduktan sonra sayfanın alt kısmında yer alan “kabul butonuna 
tıklayarak sistemi kullanmaya başlayabilirsiniz. 
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Şifre değişikliği işlemlerini tamamladığınızda öncelikle üst kısımda yer alan “Profil” say-
fasına gitmeniz gerekmektedir. Burada özellikle “e-posta” adresinizin güncel olduğundan 
emin olmanız gerekmektedir. Ders dönemi boyunca derslere ve sisteme dair tüm işlemler 
bu mail adresiniz üzerinden gerçekleştirilecektir. Eğer bir yanlışlık var ise düzenleme yap-
manız gerekmektedir. 

1.2. CANLI DERSLERE ERİŞİM
Sistemi giriş yaptıktan sonra Canlı (Senkron) derslere erişebilmek için aşağıda belirtilen 
adımları talip edebilirsiniz.

1) GRUZEM Uzaktan Öğretim Sistemi üst kısmında yer alan “Derslerim” sekmesine tıklaya-
rak kayıtlı olduğunuz dersleri görebilirsiniz. Burada giriş yapmak istediğiniz derse tıklayarak 
ders sayfasına gidebilirsiniz. 
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Açılan ders sayfasında görevli akademisyen tarafından oluşturulan canlı derslere katılmak 
için  görseli ile gösterilen canlı ders adresine tıklayabilirsiniz. 

Canlı ders sayfası girdiğinizde ilgili derse ait bilgilerin ve KVKK kapsamında gerekli bilgilen-
dirmeler karşınıza çıkacaktır. Aşağıda gösterildiği gibi “Canlı Derse Katıl” seçeneğini tıkla-
yarak derse giriş yapabilirsiniz. 

1.3. DERS KAYITLARINA ERİŞİM
Daha önce yapılan bir derse ait kayıtları izleyebilmek için de yine ders sayfasına giriş yap-
manız ve ilgili derse ait  görseli ile gösterilen canlı ders adresine tıklamanız gerekmekte-
dir. Burada aşağıda görüldüğü üzere sayfanın alt kısmında daha önce yapılan derse ait bil-
gilerin yer aldığı alanı görebilirsiniz. Bu alanda “Ders Kaydı” seçeneğine tıklayarak dersi 
izlemeye başlayabilirsiniz. 
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Geçmiş tarihlerde yapılan derslere ait kayıtların oluşturulması ve sisteme yüklenmesi za-
man alan işlemlerdir. Bu nedenle geçmiş derslere ait kayıtlar dersten 24 saat sonra izlene-
bilir hale gelmektedir.  

1.4. ÖĞRETİM ELEMANI İLE İLETİŞİM
Sistem üzerinden derslerde görevli akademisyenler ile iletişim kurabilmek mümkündür. Bu-
nun için sistemde bulunan ve  butonu ile gösterilen “mesaj” kısmında gerçekleştirebilir-
siniz. 

Bunun için aşağıda görüldüğü şekilde ekranın sağ üst kısmında yer alan “Mesajlar” düğme-
sine tıklayınız ve açılan ekranda “arama” kısmına iletişim kurmak istediğiniz akademisyenin 
ismini yazınız.

 

İlgili akademisyeni bulduğunuzda üzerine tıklamanız yeterli olacaktır ve karşınıza aşağıda 
belirtildiği gibi bir ekran gelecektir. Bu ekranın alt kısmında yer alan “Bir ileti yazınız...” 
kısmında mesajlarınızı yazabilir ve  butonuna tıklayarak gönderebilirsiniz. 
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Bununla birlikte ders katılımcılar sayfasından da akademisyenler ile iletişim kurabilirsiniz. 
Bunun için aşağıda görüldüğü üzere ders sayfası üst kısmında yer alan “Katılımcılar” sekme-
sine gidilerek ilgili akademisyenin üzerine tıklayabilirsiniz.

Sayfaya giriş yaptığınızda ilgili akademisyenin isminin yanında yer alan sekmesine tıkla-
yarak mesajınızı iletebilirsiniz.
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Akademisyenlere ulaşabilmek için kullanabileceğiniz bir diğer yol ise kurumsal e-posta ad-
reslerini kullanmaktır. Üniversitemiz web sayfalarında yer alan (www.giresun.edu.tr) ku-
rumsal e-posta adresleri üzerinden soru ve görüşlerinizi akademisyenlere iletebilirsiniz.

1.5. ŞİFRE DEĞİŞTİRME
GRUZEM Öğretim Sistemi’nde kayıtlı şifrenizi unutmanız durumunda yeni bir şifre belirle-
yebilirsiniz. Bunun için “eders.giresun.edu.tr” adresine giderek aşağıda da gösterildiği gibi 
“Şifrenizi mi unuttunuz?” butonuna tıklanız yeterlidir. 

Açılan sayfada aşağıda gösterildiği üzere bir şifre sıfırlama sayfası ile karşılaşacaksınız. Bu-
rada kullanıcı adı (o + öğrenci numarası) bilgisini yazarak şifre sıfırlama işlemini başlatabi-
lirsiniz. 
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Bu işlemi başlattığınızda kayıtlı olan e-post adresine (üniversitemiz tarafından sizlere ve-
rilen eposta adresine / ayrıntılı bilgi için: https://bidb.giresun.edu.tr/tr/page/e-posta-
islemleri/2491) bir “şifre sıfırlama bağlantısı” iletilecektir. Bu bağlantıya tıkladığınızda ise 
yeni bir şifre belirlemeniz için oluşturulan sayfaya gidebilir ve yeni şifrenizi belirleyebilirsiz.  

Önemli !
E-posta adresinize gelen mail SPAM klasörüne düşmüş olabilir. Şifre sıfırlama işlemi yap-
tığınızda e-posta adresinizde yer alan SPAM klasörünü de kontrol etmeyi unutmayınız.

Eğer sistemde yer alan e-posta adresinizin doğru olduğundan emin değilseniz ya da işlem 
sırasında bir sorun yaşıyorsanız “uzem@giresun.edu.tr” adresinden bizlere ulaşabilirsiniz. 

1.6. ÖDEV - PROJE TESLİM
Ödev-proje teslimi yapmak istediğiniz ders sayfasına girdiğinizde aşağıdaki ekran ile
karşılaşacaksınız. Öncelikle bu ekranda aşağıda da belirtildiği şekilde ödev alanına tıklıyoruz.
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Ödev alanına tıkladığımızda yükleme yapacağımız alanı görmek üzere yeni bir sayfaya
yönlendiriliyoruz. Bu alanda da yine aşağıda görüldüğü üzere sağ alt kısımda yer alan
“Gönderim Ekle” butonuna tıklayarak yükleme sayfasına geçiş yapıyoruz.

Yükleme sayfasında aşağıda da görüleceği üzere bir “Dosya Seç” alanı yer almaktadır. 
Bu alana tıkladığımızda dosya yüklemek için bir pencere ile karşılaşacağız. Dosya seç bu-
tonuna tıklandığında cihazınızdan dosya seçimi yapabileceğiniz bir ekran açılacaktır. 

İlgili dosyaları seçmtikten sonra  “Bu dosyayı yükle” seçeneğine tıkladığı-
nızda  aşağıda görüleceği üzere dosyanız ekranda görünecektir. Bu aşama-
da “Değşiklikleri kaydet” seçeneğini tıklayarak işlemi tamamlayabilirsiniz.
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1.7. SINAV İŞLEMLERİ
Online gerçekleştirilecek olan sınavlar için aşağıdaki adımları izleyebilirsiniz. Bunun için ilk 
adım aşağıda da gösterildiği üzere ders sayfasında yer alan “Sınav” alanına giriş yapmaktır. 
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Sınav alanına giriş yaptığınızda aşağıda görüleceği üzere sınav başlangıç ve bitiş tairhle-
rinin de yer aldığı ayrıntılı bilgilerin yer aldığı sayfa ile karşılaşacaksınız. Sınava giriş için 
“Sınavı Uygula” sekmesini kulanabilirsiniz.

Sınavda yer alan soruları cevapladıktan sonra sağ alt kısımda yer alan “Uygulamayı bitir” 
sekmesini kullanarak bir sonraki adıma geçebilirsiniz.
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Sorulara vermiş olduğunuz cevapları da görebileceğiniz son kısma geçiş yaptığınızda say-
fanın alt kısmında yer alan “Tümünü gönder ve bitir” seçeneğini kullanarak sınavı tamam-
layabilirsiniz.
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